EMPRESA MUNICIPAL PROMOCION DE MADRID .
AREA DE GOBIERNO DE ECONOMIA, EMPLEO Y PARTICIPACION CIUDADANA
AYUNTAMIENTO DE MADRID

INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION

l. DEFINICION DE LA ENTIDAD

La Empresa Municipal Promocion de Madrid, S.A. (en adelante también Promocion Madrid), con
CIF nimero A-79190062 y domicilio en Madrid, Calle Ribera del Sena 21, Edificio APOT, planta
baja, C.P. 28042, tiene como objeto social, segun se establece en el articulo 2 de su Estatutos
Sociales:

La promocién turistica de la Ciudad de Madrid, la proyeccién de su imagen a nivel nacional e
internacional, y la gestion y explotacion de derechos de propiedad intelectual derivados de
las obras susceptibles de generar tales derechos resultantes de las anteriores actividades.

a) En relacion con la promocion turistica de la Ciudad de Madrid en los mercados turisticos
tanto nacional como internacional:

- El disefio y planificacion de las lineas estratégicas en materia de turismo de la
Ciudad de Madrid, asi como de las medidas para el fomento y mejora del sector
turistico madrilefio para su promocion y proyeccion a nivel nacional e internacional,
por si misma o en colaboracion con otros organismos y entidades dependientes del
Ayuntamiento de Madrid.

- La promocién de la presencia activa de la Ciudad de Madrid en los mercados
turisticos nacional e internacional procurando la coordinacion de los sectores
interesados en el desarrollo de las corrientes turisticas que pasan o parten de la
Ciudad Madrid.

- La promocion de la Ciudad de Madrid como lugar de congresos y encuentros
nacionales e internacionales, asi como facilitar técnica e institucionalmente su
celebracion.

- La participacion en ferias nacionales e internacionales, de caracter turistico, para la
promocion de la Ciudad de Madrid.

- El disefio y produccion de material promocional apropiado para divulgar los recursos,
bienes y servicios turisticos de la Ciudad de Madrid.

- La promocién de la comercializacion de productos u ofertas turisticas capaces de
incidir favorablemente en el mercado turistico de la Ciudad de Madrid.

- Elfomento de la presencia de la Ciudad de Madrid en los medios de comunicacion
nacionales y extranjeros, asegurando el desarrollo de una estrategia que permita
que llegue a los profesionales y al publico una imagen positiva y atractiva de la
Ciudad de Madrid como destino turistico.

- La coordinacién con otras Administraciones Publicas con el objeto de potenciar la
Ciudad de Madrid como destino turistico.

- La colaboracion y apoyo a otras Administraciones Publicas, y entidades u
Organismos Auténomos dependientes, en todo lo relacionado con el turismo y
promocion de la Ciudad de Madrid como sede para la organizacion y celebracion de
eventos deportivos.

b) En relacion a la proyeccion de la imagen de Madrid, especialmente a través de las nuevas
tecnologias, tanto a nivel nacional como internacional:
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- La prestacion de todo tipo de servicios relacionados con la promocién y difusion de
la Ciudad de Madrid, su imagen y su proyeccion nacional e internacional..

- El desarrollo, gestion y explotacion de un Portal de Internet de la Ciudad de Madrid.

- La gestidn, y explotacion de un Programa de Television Local por ondas terrestres
de la Ciudad de Madrid.

¢) En relacién con la gestion y explotacion de derechos de propiedad intelectual:

- La produccién, en conexion con las anteriores actividades, de obras y/o grabaciones
audiovisuales y/o fonograficas, con vistas a su explotacion directa, por los medios
gestionados por la Sociedad, o indirecta, a través de su licencia en favor de terceros;
asi como la compra y, en general, adquisicion por cualquier titulo, la posesion, uso y
disfrute, asi como la venta y/o en general, enajenacién por cualquier titulo de
cualesquiera obras literarias, cientificas o artisticas, tales como, a titulo meramente
enunciativo y no limitativo, obras musicales, cinematogréaficas, televisivas,
audiovisuales, plasticas o literarias; asi como de cualesquiera derechos sobre las
mismas y/o0 sobre cualesquiera interpretaciones artisticas y/u otras prestaciones
protegidas por derechos de propiedad intelectual.

- La explotacion en Espafia y en el extranjero de los derechos que correspondan
sobre cualesquiera de los tipos de obras literarias, cientificas o artisticas y otras
prestaciones mencionadas anteriormente, en relacion con su edicion, impresion y
reproduccion (mecanica o no), adaptacion, transformacion, distribucion y
comunicacion publica en cualquier forma, incluyendo a titulo meramente enunciativo
la cinematografica, la ejecucion o representacion publica y su puesta a disposicion;
todo ello mediante la edicién, impresion, distribucion y explotacién de partituras y/o
composiciones musicales; la edicion, duplicacion, distribucion y venta de
grabaciones fonograficas o audiovisuales en cualesquiera formatos, inclusive, a
titulo meramente enunciativo, los de CD, DVD, CD-ROM, Cd+R, Cd-R, minidisc,
minicassete, tarjeta de memoria, asi como la explotacién comercial de los derechos
que recaigan sobre tales grabaciones y/o sobre las prestaciones incluidas en las
mismas; la edicion publicacion y explotacion en forma de libro y/o en cualquier otra
forma de obras literarias y/o plasticas; asi como la explotacién en general de los
derechos que recaigan sobre las mismas; y la venta y/o en general explotacion en
cualquier forma a titulo de merchandising de cualesquiera objetos susceptibles de
ser protegidos y/o regulados por derechos de autor u otros de propiedad intelectual;
la organizacion y la relacién de y con agencias y sociedades de Espafia y del
extranjero para la percepcion de los expresados derechos, asi como todas las
operaciones comerciales e industriales que directamente se relacionen con la
proteccion y ejercicio o defensa y administracion de todos los derechos de los
propietarios de obras intelectuales, literarias, cientificas, artisticas, musicales e
industriales en Espafia y en el extranjero.

d) Adicionalmente a todas las funciones anteriores:

- Cualquier otra actividad comercial o industrial relacionada directamente con las
anteriores o complementaria de éstas.

- La organizacion, gestion y desarrollo de todo tipo de servicios relacionados con la
promocién y difusion cultural, turistica, econémica y empresarial de la Ciudad de
Madrid, que el Ayuntamiento de Madrid le encomiende en el ambito de sus
competencias.
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Il REGIMEN JURIDICO APLICABLE EN MATERIA DE CONTRATACION.

En virtud de lo establecido en el articulo 3 de la Ley 30/2007, de 30 de Octubre, de Contratos del
Sector Publico (LCSP), Promocién Madrid es una entidad que forma parte del sector publico y
que tiene la consideracion de poder adjudicador. En este sentido, los contratos que formalice la
empresa tendran el caracter de privados, rigiéndose su preparacion y adjudicacion por el
régimen contenido sustancialmente en los articulos 174 y 175 del citado texto legal, y en cuanto
a su extincion y efectos, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 20.2 del citado texto legal,
por las normas de derecho privado.

Con el objetivo de ajustar la actuacion de Promocion Madrid en los contratos no sujetos a
regulacién armonizada a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion, se dictan las presentes Instrucciones Internas de
Contratacion, las cuales han sido aprobadas por el Consejo de Administracion® e insertadas en
el Perfil del Contratante de la empresa, al cual se puede acceder a través su site corporativo
ubicado en la URL www.promocionmadrid.com.

Sera obligatoria para Promocion Madrid la aplicacion de las previsiones contenidas en las
presentes Instrucciones a todas las licitaciones que entren dentro del ambito de aplicacion de las
mismas. En caso de modificacion, ésta surtira efectos a partir de su publicacién en el Perfil del
Contratante. Para conocer de las posibles controversias que puedan surgir entre la sociedad y
los terceros contratantes, el orden jurisdiccional competente sera el civil.

1. AMBITO DE APLICACION DE ESTAS INSTRUCCIONES

Las presentes Instrucciones seran de aplicacion a los contratos que, segun la LCSP, no estan
sujetos a regulacion armonizada, y que son los siguientes:

- Los contratos relacionados en el articulo 13.2 de la LCSP.

- Los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo |l de la
LCSP.

- Los contratos de obras, contratos de suministros y contratos de servicios comprendidos
en las categorias 1 a 16 del Anexo Il de la LCSP, ambas inclusive, cuando no superen
las siguientes cuantias®:

= Contratos de Obras y concesion de obras publicas: 4.845.000 €.
=  Contratos de suministro: 193.000 €.
= Contratos de servicios: 193.000 €.

Estos umbrales se entenderan modificados de acuerdo a las disposiciones que al efecto se
dicten por la Comision Europea y se publiquen por Orden del Ministro de Hacienda.

Iv. ORGANOS DE CONTRATACION

De conformidad con los vigentes Estatutos de Promocion Madrid, y en virtud de las delegaciones
de poderes del Consejero Delegado y Gerente de la empresa, las competencias para llevar a
cabo todas las actuaciones necesarias para formalizar todo tipo de contratos corresponderan a
los siguientes 6rganos:

! Ultima modificacién de 13 de septiembre de 2011.

% Todas las cantidades de las presentes Instrucciones son sin IVA.
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o GERENCIA: siempre que la cuantia del contrato no exceda de 150.000 €.
¢ CONSEJERO DELEGADO: siempre que la cuantia no exceda de 420.000 €.
e CONSEJO DE ADMINISTRACION: cuando la cuantia del contrato supere 420.000 €.

Dichos 6rganos adoptaran la condicion de érganos de contratacion y les corresponderan, entre
otras funciones, la aprobacion expresa mediante documento al efecto del Pliego de Condiciones
Técnicas, Administrativas y de Contratacion, la adjudicacion y suscripcion de los
correspondientes contratos, incluida su renovacion o prorroga si estuviese prevista, su
modificacion, interpretacion, suspension y resolucion. Cuando se trate del Consejo de
Administracion, correspondera al Consejero Delegado la suscripcion de los contratos en nombre
de Promocion Madrid.

Sin perjuicio de lo establecido sobre Organo Permanente para la calificacion de la
documentacion administrativa, el drgano de contratacion podra constituir una Mesa para el
analisis del resto de documentacion presentada por los licitadores y para asistir al citado 6rgano
en la adjudicacion del contrato. La Mesa estara constituida por un Presidente, los vocales que se
determinen y un Secretario. Su composicién sera concretada, en su caso, por el érgano de
contratacion, rigiendose su funcionamiento por las normas establecidas en la LCSP para las
Administraciones Publicas, salvo que el érgano de contratacion disponga otra cosa.

V. CAPACIDAD Y SOLVENCIA DEL EMPRESARIO.

Los terceros que deseen contratar con Promocion Madrid deberan tener plena capacidad de
obrar, no estar incursos en ninguna de las causas de prohibicion que se relacionan en el articulo
49 de la Ley 30/2007, y acreditar la solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional de
acuerdo a lo que se establezca para cada contrato.

En ningun caso se podra realizar la adjudicacion a una empresa cuando el objeto del contrato no
esté comprendido en los fines, objeto 0 ambito de actividad de ésta segun sus estatutos o reglas
fundacionales.

Sin perjuicio de lo que se establezca en los Pliegos, los empresarios que sean personas juridicas
acreditaran su capacidad para realizar la contratacion a la quieran concurrir mediante la escritura
o documento de constitucion, los estatutos o el acto fundacional en los que consten las normas
que regulan su actividad, debidamente inscritos en el registro correspondiente. Para el caso de
empresarios extranjeros, se estara a lo dispuesto en el art 61.2 y 3 de la LCSP.

Los Pliegos de Condiciones Técnicas, Administrativas y de Contratacién recogeran la
documentacion necesaria y los requisitos minimos de solvencia que las empresas habran de
cumplir para demostrar estos extremos, pudiendo establecer Promociéon Madrid medios de
prueba para acreditar la solvencia econémica, financiera y técnica o profesional, distintos de los
mencionados en los articulos 64 a 68 de la LCSP.

En cuanto a la clasificacion de las empresas, ésta no sera obligatoria, salvo que en los Pliegos
se disponga lo contrario por parte del 6rgano de contratacion. No obstante, la clasificacién que
tengan las empresas sera siempre medio de prueba de la solvencia segun lo dispuesto en el
articulo 63.2 de la LCSP. La prueba del contenido de los Registros oficiales de licitadores y
empresas clasificadas se efectuara mediante certificacion del érgano encargado del mismo, que
podra expedirse por medios electronicos, informaticos o telematicos. En caso de certificacion
electronica, ésta habra de ser verificada por Promocion Madrid, y en cualquier caso, el
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documento de clasificacion de las empresas debera de ir acompafado por una declaracion firmada
por el licitador en la que declare la vigencia de la misma.

VL. PREPARACION DE LOS CONTRATOS

El expediente de contratacion se iniciara con una Memoria justificativa (Solicitud de Gasto) en la
que se incluiran los siguientes extremos:

- Naturaleza y extension de las necesidades a cubrir a través del correspondiente
contrato, asi como la idoneidad de su objeto y contenido.

- Descripcion de las principales condiciones del contrato

- Justificacion del objeto del contrato y sus condiciones para satisfacer las necesidades
descritas.

Esta Memoria sera realizada por el Departamento Técnico correspondiente, y tras la realizacion
de las operaciones internas de control, incluidas las de orden presupuestario, establecidas en la
empresa, se remitira el expediente, en su caso, al Departamento de Asesoria Juridica de
Promocion Madrid, para la supervision legal del mismo y el inicio de la tramitacion formal del
contrato.

A la vista del expediente, si el valor estimado del contrato excede de las cantidades establecidas
en la LCSP como contrato menor (aquellos cuyo importe sea inferior a 50.000 euros, cuando se
trate de contratos de obras, o0 a 18.000 euros, cuando se trate de otros contratos), Promocion
Madrid elaborara un Pliego de Condiciones Técnicas, Administrativas y de Contratacion que
servira como base para la adjudicacion del contrato. Esta obligacion podra excluirse en
circunstancias excepcionales que habran de ser acreditadas en el expediente, siempre que el
importe estimado del contrato no supere los 50.000 €.

En el Pliego de Condiciones Técnicas, Administrativas y de Contratacion, se incluira:

- requisitos minimos de solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional, y medios
de prueba

- caracteristicas basicas del contrato incluyendo régimen de admisién de variantes y
modalidades de recepcion de ofertas

- criterios de adjudicacion

- segun las condiciones del contrato y en caso de que el 6rgano de contratacion asi lo
estime necesario, las garantias que deberan constituir los licitadores o el adjudicatario

- condiciones de subrogacién en contratos de trabajo cuando ésta sea impuesta de forma
obligatoria para el adjudicatario, de tal forma que permita la evaluacion de los costes
laborales que pudiera implicar para el mismo tal medida

VII. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION (Tabla resumen anexo |)

En funcién del importe del contrato y sin perjuicio de las excepciones recogidas en la LCSP y/o
en las presentes Instrucciones, se aplicaran los siguientes procedimientos de adjudicacion:

a) Contrato menor.
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Para la tramitacién de los contratos cuyo valor estimado® no superen las cuantias
establecidas a continuacion, sélo se exigira la aprobacion del gasto por parte del Gerente y la
incorporacion al expediente de la factura correspondiente, la cual debera reunir los requisitos que
las normas de desarrollo de esta Ley establezcan. En el caso de contrato de obras sera
necesario ademas el presupuesto de las mismas.

Cuantias:
e Contrato de Obras: < 50.000 €
e Resto de Contratos: < 18.000 €

Limites: Estos contratos no podran tener una duracién superior a un afo, ni ser objeto de
prorroga ni de revision de precios.

En caso de que el objeto del contrato menor incluya relaciones mercantiles con personas
fisicas, cesion de derechos de imagen, cesion de derechos de propiedad intelectual o
copyright, patrocinios o intercambios publicitarios, alquiler de espacios, intercambio de
informacion confidencial o acceso y/o tratamiento de datos de caracter personal, las
circunstancias que acrediten los acuerdos adoptados entre las partes se podran recoger
por escrito en un documento que habra de ser firmado por ambas partes.

Procedimiento Simplificado sin publicidad

Cuando el valor estimado del contrato se encuentre dentro de los limites establecidos a
continuacion, Promocion Madrid invitara a tres empresas suficientemente capacitadas del
sector de actividad relacionado con el objeto del contrato a presentar una oferta. La
informacion relativa a estas contrataciones se publicara con antelacion a su formalizacion
en el Perfil del Contratante de la empresa, siempre que el valor estimado del contrato
exceda de 50.000 €. A la vista de las ofertas, Promocién Madrid adjudicara el contrato al
licitador justificadamente propuesto por los responsables competentes tras efectuar
consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones del contrato a la oferta
econémicamente mas ventajosa en su conjunto, segun los criterios que se hayan
establecido, en su caso, en el Pliego.

Cuantias:
e Contrato de Obras: = 50.000 < 200.000 €
e Resto de Contratos: 218.000 < 60.000 €

En estos casos, salvo circunstancias excepcionales y en cualquier caso, siempre que el
valor estimado del contrato exceda de 50.000 €, Promocion Madrid elaborara el
correspondiente Pliego de Condiciones técnicas, administrativas y de contratacién que
habra de servir como base para la adjudicacion del contrato.

Asimismo se tramitaran como procedimiento simplificado los mismos supuestos en los
que la LCSP exceptua de publicidad los procedimientos de licitacion para las
Administraciones Publicas. Concretamente, se tramitaran por esta via aquellos contratos
en los que por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccion

3> A los efectos establecidos en las presentes Instrucciones, se entendera por valor estimado el determinado

segun las especificaciones recogidas en el articulo 76 de la LCSP.
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de derechos de exclusiva, el contrato sélo pueda encomendarse a un empresario
determinado.

c) Procedimiento simplificado con publicidad

Cuando el valor estimado del contrato se encuentre dentro de los limites establecidos a
continuacién, Promocion Madrid adjudicara el contrato al licitador justificadamente
elegido por los responsables competentes tras efectuar consultas con diversos
candidatos y negociar las condiciones del contrato con uno o varios de ellos, siendo
obligatoria la elaboracién del correspondiente Pliego de Condiciones técnicas,
administrativas y de contratacion, y publicandose la informacion relativa a la licitacion en
el Perfil del Contratante.

Cuantias:
e Contrato de Obras: 2200.000 <1.000.000 €
e Resto de Contratos: 260.000 <100.000 €

d) Procedimiento ordinario.

Cuando el valor estimado del contrato se encuentre dentro de los limites establecidos a
continuacién, Promocion Madrid elaborara el correspondiente Pliego de Condiciones
técnicas, administrativas y de contratacion que habra de servir como base para la
adjudicacion del contrato a la oferta econdmicamente mas ventajosa en su conjunto,
segun los criterios que se hayan establecido, publicandose la informacion relativa a la
licitacion en el Perfil del Contratante. Todo empresario interesado podra presentar una
oferta, quedando excluida toda negociacion de los términos del contrato con los
licitadores. Las ofertas seran secretas hasta el momento de su apertura y se arbitraran
los medios para que tengan tal caracter. La apertura de la oferta econdmica se podra
realizar en acto publico cuando asi se hubiera previsto en el pliego de clausulas
particulares indicando en el anuncio el lugar y la fecha y hora.

Cuantias:
e Contrato de Obras: =1.000.000 < 4.845.000 €
e Resto de Contratos: 2100.000 < 193.000 €

e) Procedimiento de contratacion para los contratos armonizados.

Sin perjuicio de las excepciones recogidas en la LCSP (articulo 13.2 y los contratos
recogidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il de la LCSP), cuando el valor estimado
del contrato supere los umbrales establecidos por la Comision Europea, se aplicara el
procedimiento de contratacion establecido en la LCSP para los poderes adjudicadores
para este tipo de contratos, con las adaptaciones recogidas en el articulo 174 de la
LCSP. La regulacion de este procedimiento queda fuera del ambito de aplicacién de las
presentes Instrucciones.

a. Publicidad de las contrataciones

Promocion Madrid publicara en el Perfil del Contratante todos los anuncios de licitaciones o de
contrataciones en caso de procedimiento simplificado, cuyo valor estimado sea superior a 50.000
€.
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El anuncio de la publicacién contendra una breve descripcion de los detalles esenciales del
contrato, el método de adjudicacién y una invitacion, en su caso, a ponerse en contacto con
Promocién Madrid en caso necesario. Asimismo esta informacion se podra completar con
informacién adicional disponible en el Perfil del Contratante o previa peticion a Promocién
Madrid, si asi se estableciera en el Pliego.

Promocion Madrid establecera un plazo minimo de diez dias para la presentacion de ofertas,
salvo que la urgencia de la contratacion requiera un plazo mas breve.

b. Proposiciones de los licitadores.

Sin perjuicio de las especificidades que se recojan en el Pliego, los licitadores habran de incluir
en sus ofertas toda la documentacién necesaria para acreditar la capacidad y solvencia
requeridas, asi como el cumplimiento de todos los requerimientos de la oferta técnica, incluido la
oferta econdmica.

A estos efectos Promocién Madrid nombraréa un Organo Permanente encargado de la calificacion de
la documentacién administrativa, el cual examinara la citada documentacion presentada por cada uno
de los licitadores, otorgando un plazo de 3 dias habiles a aquellos en los que se detecten defectos
subsanables. Promocion Madrid sélo valorara las ofertas presentadas por los licitadores que hayan
acreditado su capacidad para contratar y los criterios de seleccion recogidos en el Pliego. Tras la
formalizacién del contrato, quedara a disposicion de los licitadores la documentacién que acompafa a
las proposiciones econémicas en la forma en la que fueron presentadas.

Promocion Madrid garantiza la debida confidencialidad respecto de la informacion que los
empresarios hayan sefialado como confidencial y que los érganos de contratacién conozcan
como consecuencia de la licitacion, comprometiendo asimismo al adjudicatario a mantener el
mismo deber de confidencialidad sobre la informaciéon que conozca como consecuencia de la
adjudicacion a la que se le hubiese dado ese caracter de confidencial en el Pliego del contrato, o
que por su propia naturaleza tenga ese caracter.

c. Valoracion

Con la finalidad de adjudicar el contrato a la oferta econémicamente mas ventajosa en su
conjunto, Promocion Madrid recogera en el Pliego que haya de regir la adjudicacion de cada
contrato el sistema de calificacién de las ofertas.

Los criterios de valoracién y la ponderacion atribuida a cada uno de ellos, o cuando esto no fuera
posible, su clasificacion por orden decreciente de importancia, vendra claramente especificado
en el Pliego en un apartado exclusivamente a estos efectos. Asimismo se recogeran las causas
de rechazo de las ofertas o de determinacion en su caso, de ofertas anormalmente bajas.

Los criterios de valoracion seran objetivos y relacionados con el objeto del contrato,
excluyéndose la valoracion de criterios referidos a la experiencia o caracteristicas de la
empresa, que solo podran valorarse como solvencia.

En el caso de que no se hayan presentado ofertas o las presentadas sean inadecuadas,
irregulares o inaceptables, el procedimiento se declarara desierto.

d. Adjudicacion y formalizacion del contrato
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El Departamento Técnico correspondiente de Promocion Madrid, recogera en un Informe de
adjudicacion, la valoracion de las ofertas recibidas conforme a los criterios establecidos en el
Pliego, proponiendo al 6rgano de contratacion la adjudicacion del contrato a la oferta
econdmicamente mas ventajosa en su conjunto. En el caso de que se haya constituido Mesa de
Contratacion, sera ésta la que proceda a elevar al 6rgano de contratacion la propuesta de
contratacion correspondiente, que en todo caso, debera recaer sobre la oferta econdmicamente
mas ventajosa.

El licitador propuesto como adjudicatario sera requerido para presentar la documentacion
establecida en la LCSP en el plazo maximo de 10 dias habiles. La adjudicacion del contrato y su
fundamentacion, asi como el plazo para la formalizacion del mismo, sera comunicada a los
licitadores en el plazo maximo de 5 dias habiles desde la fecha de cumplimiento del
requerimiento de documentacion. Asimismo Promocién Madrid a efectos informativos publicara
la adjudicacion del contrato en el Perfil del Contratante.

El contrato se perfeccionara en el momento de la formalizacién del mismo.

Sin perjuicio del contenido minimo de los contratos establecido a continuacién, bien sea
mediante su incorporacion en el propio contrato o en los Pliegos, Promocion Madrid podra incluir
cualquier pacto, clausula y condicién que estime conveniente siempre que no sea contraria al
interés publico, al ordenamiento juridico y a los principios de buena administracion:

- Identificacion de las partes

- Acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato

- Definicion del objeto del contrato

- Referencia a la legislacion aplicable al contrato

- Enumeracion de los documentos que integran el contrato, pudiendo estar dicha
enumeracion jerarquizada y ordenada segun el orden de prioridad acordado por las
partes, en cuyo supuesto y salvo caso de error manifiesto, el orden pactado se utilizara
para determinar la prevalencia respectiva en caso de que existan contradicciones entre
diversos documentos

- El precio cierto o el modo de determinarlo

- La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y para
su finalizacién, asi como la prorroga o proérrogas, si estuviesen previstas

- Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones

- Las condiciones de pago

- Los supuestos en los que procede la resolucion

- El crédito presupuestario o el programa o rubrica contable con cargo al que se abonara el
precio, en su caso

- La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se
imponga al contratista

No se podran incluir estipulaciones que establezcan derechos y obligaciones para las partes
distintos de los establecidos en los Pliegos o, en su defecto, en el acto de adjudicacién del
contrato.

VIIl. EJECUCION

El contrato adjudicado se regira por lo previsto en los Pliegos, en las presentes Instrucciones y
por las normas de derecho privado que resulten de aplicacion.

En el Pliego se recogeran las causas de extincion del contrato y sus efectos.
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El contrato no podra cederse por el contratista salvo previa autorizacién por escrito del érgano
de contratacién. En el Pliego podra preverse la admisibilidad de subcontratacion, que en ningun
caso podra afectar a todas las prestaciones del contrato.

En caso de fusion, escision, aportacion o transmision de empresas o ramas de actividad, el
contrato proseguira con la entidad resultante siempre que ésta acredite solvencia suficiente o se
responsabilice solidariamente con la ejecucion del mismo.

Las condiciones para la modificacion de los contratos seran sometidas a la regulacion
establecida en el articulo 20.2 de la Ley de Contratos de Sector Publico, aplicandose para lo no
previsto en el mismo la normativa vigente en materia de contratacion privada. En caso de
suspensioén anticipada, ésta habra de formalizarse de mutuo acuerdo entre las partes, excepto
para los casos legal o contractualmente previstos, para los cuales no sera necesario el
consentimiento previo de la otra parte que, en todo caso, podra interponer la correspondiente
demanda ante el 6rgano jurisdiccional correspondiente.

IX. RECURSO ESPECIAL EN MATERIA DE CONTRATACION

Seran susceptibles de Recurso especial en materia de contratacion los actos a que se refiere el
apartado 2 del articulo 310 de la Ley de Contratos del Sector Publico en relacién con los
contratos de servicios y suministros que tengan la naturaleza de armonizados y aquellos de
servicios incluidos en las categorias 17 a 27 del Anexo |l de la citada Ley, cuyo valor sea igual o
superior a 193.000 € en los contratos de servicio y suministro, y a 4.845.000 € en los contratos
de obras y concesién de obras publicas.

X. ARBITRAJE

Promocion Madrid podra remitir a un Arbitraje, conforme a las disposiciones de la ley 60/2003, de
23 de diciembre, de arbitraje, la solucion de las diferencias que puedan surgir sobre los efectos,
cumplimiento y extincion de los contratos que celebren, siempre que en el Pliego no se
establezca lo contrario.

XI. RACIONALIZACION Y ORDENACION DE LA CONTRATACION

Promocion Madrid podra racionalizar y ordenar la adjudicacion de los contratos, celebrando
acuerdos marco, articular sistemas dinamicos de adquisicion o crear centrales de contratacion de
obras, suministros o servicios, ajustandose a lo previsto en los articulos 180 a 187 de la LCSP.

XIl. ACTUALIZACION DE IMPORTES
Sin perjuicio de los importes y cantidades que figuran en estas normas, regiran las que para
cada momento se aprueben por el Consejo de Ministros mediante Real Decreto o por Orden del

Ministerio de Economia y Hacienda, de acuerdo con lo dispuesto en las disposiciones Adicional
decimotercera y Adicional decimocuarta de la Ley de Contratos del Sector Publico.
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ANEXO I.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

l. CONTRATOS MENORES

OBRAS < 50.000 €
RESTO DE CONTRATOS <18.000 €

REQUISITOS:

- Se podran adjudicar a cualquier empresario con capacidad y habilitacion
profesional suficiente para realizar la prestacion.

- No es necesario publicidad ni pliegos.

- No necesita contrato formal.

- En Obras sera necesario proyecto y/o informe de supervisiéon en los casos
legalmente previstos.

Il. PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO SIN PUBLICIDAD

OBRAS 250.000 € < 200.000 €
RESTO DE CONTRATOS 218.000 € < 60.000 €

REQUISITOS:

- Se debera solicitar un minimo de tres ofertas a tres empresas.

- No es necesario realizar publicidad de la licitacion, si bien cuando la cuantia del
valor estimado del contrato supere los 50.000 euros, de conformidad con lo
establecido en el articulo 175 apartado c) de la LCSP, debera publicarse en el
perfil del contratante la informacion relativa a la contratacion que corresponda.

- Obligatorio realizar Pliegos si supera 50.000 €.

lll. PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO CON PUBLICIDAD

OBRAS >200.000 € < 1.000.000 €
RESTO DE CONTRATOS  260.000 € < 100.000 €

REQUISITOS:

- Se publicara la licitacion en el Perfil del contratante.

- En el procedimiento simplificado con publicidad la adjudicacion recaera en el
licitador justificadamente elegido por los responsables competentes tras efectuar
consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones del contrato con
uno o varios de ellos.

- En este procedimiento simplificado sera objeto de publicidad, por lo que sera
posible la presentacion de ofertas en concurrencia por cualquier empresario
interesado.

- Obligatorio realizar Pliegos
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IV. PROCEDIM

IENTO ORDINARIO

OBRAS
RESTO

=>1.000000 € < 4.845.000 €
DE CONTRATOS 2100.000 € < 193.000 €

REQUISITOS:

Se publicara la licitacion en el Perfil del contratante.

Obligatorio realizar Pliegos

En el procedimiento general, todo empresario interesado podra presentar una
oferta, quedando excluida toda negociacién de los términos del contrato con los
licitadores. Las ofertas seran secretas hasta el momento de su apertura y se
arbitraran los medios para que tengan tal caracter.

La apertura y valoracion de las ofertas recibidas se efectuara por el responsable
del inicio del expediente o, en su caso, por la Mesa de contratacion, que podra
solicitar los informes técnicos que estime pertinentes sobre las ofertas
presentadas y, en su caso, requerir a las empresas que subsanen los defectos
que se detecten en la documentaciéon presentada. La apertura de la oferta
econdmica se podra realizar en acto publico cuando asi se hubiera previsto en el
pliego de clausulas particulares indicando en el anuncio el lugar y la fecha y hora.
El responsable del expediente o, en su caso, la Mesa elevara la propuesta de
adjudicacion al 6rgano de contratacion.

Adjudicacioén del contrato: La adjudicacion del contrato se acordara por el érgano
competente para adjudicar a favor de la oferta econdmicamente mas ventajosa
por resolucion motivada que debera notificarse a los candidatos o licitadores y
publicarse en el perfil de contratante.

En el caso de que no se hayan presentado ofertas o las presentadas sean
inadecuadas, irregulares o inaceptables el procedimiento se declarara desierto.
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